MINISTEF UL ADMINISTRATIEI S| INTERNELOR
INSTITUTH PREFECTULUI - JUDETUL IALOMITA

Nesecret

ORDIN
privind stabilirea procedurilor de :solutionare a cererilor adresate Institutiei Prefectului, conform
prevederilor Legii nr.544/20)01 privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu mrndificarile si completarile ulterioare

Prefectul judetului lalomita,

Avand in vedere:

- prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatile de interes public, cu

modificarile i completarile ulterioare

- prevederile Normelor Metc:ologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la

informatiile de interes public.

in temeiul art. 26 alin.1 din Legea nr. 340/2004 privind prefectul si institutia prefectului,
republicatd, emite prezentul

ORDIN
Art.1 In cadrul Institutiei Prafectului — Judetul lalomita, se desemneazé persoane cu atributii
privind accesul la informatiile de interes public, domnigoara Topoloaga lulia — Lorena gi doamna Costea
Agripina, consilieri juridici.

Art.2 (1) in vederea solutioiarii cererilor adresate in baza Legii nr. 544/2001, persoanele cu
atributii privind accesul la informatiile e interes public realizeaza o evaluare primara a solicitarii, in urma
careia se stabileste daca informatia :wlicitatd este o informatie comunicata din oficiu, furnizata la cerere
sau exceptata de la liberul acces.

(2) In conditiile in care¢ informatia solicitatsd este de interes public, cererile se transmit in
xerocopie conducatorilor serviciitor ;ompetente a intocmi raspunsul sau a pune fa dispozitie copii ale
documentelor solicitate, cu respectari:a prevederilor art.7 din Legea nr. 544/2001.

(3) In baza informatiilol furnizate de conducatorii serviciilor din cadrul Institutiei Prefectului,
persoanele responsabile cu furnizare:i informatiilor de interes public vor redacta raspunsul catre solicitant.

Art.3 Lista cuprinzand docuinentele de interes public este cuprinsad in anexa nr.1 fa prezentul

ordin.

Art.4 Lista cuprinzand cat:gorile de documente produse si/sau gestionate de Institutia

Prefectului — Judetul lalomita este cliprinsa in anexa nr.2 la prezentul ordin.

Art.5 Ordinul va fi transmis persoanelor cu atributii privind liberu} acces la informatiile de interes
public, conducatorilor Directiei jurizice, contencios si relatii cu publicul, Serviciului de integrare
europeand, dezvoltare, economica ¢ monitorizarea serviciilor publice deconcentrate, Serviciului financiar
- contabil, resurse umane si :dministrativ, Cancelariei Prefectului si auditorului, prin grija
Compartimentului relatii cu publicul, i2cretariat $i administratie locala.
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MINISTERUL A JMINISTRATIEI S$I INTERNELOR
INSTITUTIA PRE FECTULUI - JUDETUL IALOMITA

Anexa nr.1
LISTA DOCUMETELOR DE INTERES PUBLIC

1. actele normative care reglerienteazi organizarea si functionarea Institutiei
Prefectului — Judetul lalomita;

2.structura organizatorica, atributiile compartimentelor, programul de functionare,
programul de audiente al institut; :i;

3. numele si prenumele persoan:lor din conducerea institutiei si ale functionarilor
responsabili cu difuzarea informafiilor publice;

4. coordonatele de contact ale i 1stitutiei, respectiv: denumirea, sediul, numerele
de telefon, fax, adresa de e-mail 51 adresa paginii de internet;

5. programele si strategiile proprii:
6. lista cuprinzand documentele (e interes public;

7. lista cuprinzand categoriile di: documente produse si/sau gestionate, potrivit
legii;

8. modalitdtile de contestare : deciziei institutiei publice in situatia in care

persoana se considera vatamatii in privinta dreptului de acces la informatiile de
interes public solicitate;

9. declaratiile de avere si interes ::

10. figele posturilor;

11. situatiile financiare: bilantu! ¢ontabil $i bugetul anual al institutiei;
12. organigrama institutiei;

13. ordinele prefectutui (cu ex:eptia celor ce contin date de identificare ale
persoaneior);
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MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR
INSTITUTIA PEEFECTULUI - JUDETUL IALOMITA

Anexa nr.2

LISTA DOCUMEN 'ELOR CREATE SI1 GESTIONATE DE
INSTITUTIA PRI'FECTULUI - JUDETUL IALOMITA

In conformitate cu art. 5, lit. h din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, categoriile de docum: wte produse si gestionate de Institutia Prefectului — judetul
Ialomita, sunt urmdtoarele:

e Documentele analizate in Comisia de Dialog Social, procesele-verbale ale sedintelor;
e Raportul anual de activitate al Comisiei de Dialog Social, informarile periodice citre
institutiile ierarhic superioare;
e Documentele analizate in Comitetul Consultativ de Dialog Civic pentru Problemele
Persoanelor Varstnice, procest le-verbale ale sedintelor;
e Raportul anual de activitate al Comitetului Consultativ de Dialog Civic pentru Problemele
Persoanelor Varstnice, informirile periodice catre institutiile ierarhic superioare;
e Raportul anual de activitate al Biroului Judetean pentru Romi;
e Documentele analizate in Crupul de Lucru Mixt pentru Romi, procesele-verbale ale
sedintelor, informarile periodii: catre institutiile ierarhic superioare;
e Raportul sdptdmanal de activiizte al Prefectului judetului lalomita;
e Rapoartele, informarile cu privire la actele controlate;
Informdrile cu privire la divergentele aparute intre serviciile publice deconcentrate si
autoritdtile administratiei pul.ice locale, in vederea organizirii concrete a actiunilor de
mediere a acestora;
e Rapoartele intocmite In vederca imbunatatirii starii de legalitate;
® Dosarele sedintelor de lucru a ¢ Colegiului Prefectural (raportérile si analizele privind stadiul
implementirii programelor, pcliticilor, strategiilor si planurilor de actiune in judetul lalomita,
nevoile si dificultitile cu care se confruntd serviciile publice deconcentrate, misurile
necesare imbunatatirii activitd /i, procesele-verbale ale sedintelor);
» Hotérarile adoptate de Coleg ul Prefectural, informarile periodice citre institutiile ierarhic
superioare;
o Bugetul anual al institutiei, cu modificari;
¢ Ordine ale prefectului;
e Bilantul contabil;
e Programul anual al achizitiilo - publice;
e Documentele privind inventarierea patrimoniului (procesele-verbale);
e Lucrdrile privind bugetele locule (referatele de specialitate, situatiile centralizatoare, registre
bugete locale);
e Statele de functii, structuri oryanizatorice;
¢ Regulamentul de Organizare i Functionare (R.O.F.);



e Regulamentul de Ordine Interiard (R.O.1);

e Graficele privind perfectionirea personalului si comunicarile privind participarea la
programele de perfectionare;

e Planul de evacuare a personalt lui i publicului in caz de incendiu;

e Lucrarile, rapoartele, informi -ile, sintezele, corespondenta privind activitatea de integrare
europeand a serviciilor public:, ale ministerelor si ale celorlalte autoritati ale administratiei
publice centrale si locale;

e Strategiile, programele/planurile de actiune, cererile de finantare;

e Programele/rapoartele anuale | rivind activitatea serviciilor publice deconcentrate;

e Programele anuale de dezvoltare a activititii economico-sociale a judetului;

e Raportul anual al prefectului p 'ivind starea economico-sociald a judetului;

e Rapoartele, informrile, studiile, sintezele, situatiile cu privire la modul de aplicare a legii pe
raza judetului;

e Procesele-verbale, notele, adri:sele, rapoartele, sintezele, informdrile cu privire la controtul
legalitatii actelor administrat ¢i, adoptate/emise de Consiliul Judetean, consiliile locale,
presedintele Consiliului Judetezn si primari;

e Lucrarile referitoare la proc:sele civile, penale, de contencios administrativ, la litigii
economice si de munca, in fal: instantelor judecitoresti, precum si evidenta si termenele de
judecata;

e Referatele, notele, studiile si corespondenta privind avizarea oricdror acte care angajeazd
raspunderea institutiei;

e Hotararile Comisiei Judetene le aplicare a legilor fondului funciar;

e Procesele-verbale ale sedintelc v Comisiei Judetene de aplicare a legilor fondului funciar;

e Situatiile centralizate cu privir: la restituirea proprietatii sau acordarea masurilor reparatorii;

e Informarile privind organizare 1 de alegeri prezidentiale, parlamentare si locale;

e Informarile si diverse lucréri privind organizarea referendumului local;

e Informirile si diverse lucrari privind organizarea referendumului national;

e Documentele privind evidenta primarilor, viceprimarilor, consilierilor locali si judeteni;

e Informarile privind dizolvare: de drept a unor consilii locale, suspendarea si incetarea
mandatelor alesilor locali;

e Instructiunile, regulamentele, ordinele, normele metodologice, normele tehnice, circularele,
alte acte cu caracter normativ i:mise de organele centrale;

e Ordincle, regulamentele, insicuctiunile, circularele, normele metodologice si alte acte
normative emise de Institutia I'-efectului;

e Informarile referitoare la procisele civile, in baza Legii nr. 10/2001;

e Informirile pregatitoare pentr.: convocarea consiliilor locale, in sedinta de constituire;

e Sintezele, rapoartele, informarile — SPD;

e Informarile si corespondenta c.i serviciile publice deconcentrate.
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