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Nesecret

ORDIN
privind stabilirea procedurilor der :;olutionare a cererilor adresate Instituliei Prefectului, conform

prevederilor Legii nr.54411:1,)01 privind liberul acces la informa{iile de interes public,
cu n r:rdificdrile 9i completdrile ulterioare

Prefectul judelului lalomila,
Av6nd in vedere.
- prevederile Legii nr. 544ri'.001 privind liberul acces la informafiile de interes public, cu

modificdrile gi completdrile ulterioare,
- prevederile Normelor Metcr::ologice de aplicare a Legii nr. 54412001 privind liberul acces la

informafiile de interes public.
in temeiul art.26 alin.1 dirr Legea nr. 340/2004 privind prefectul gi institulia prefectului,

republicatd, emite prezentul
ORDIN

Art.1 in cadrul Institutiei Prr,,fs61u;rl; - Judelul lalomi[a, se desemneazd persoane cu atributii
privind accesul la informatiile de interres public, domnigoara Topoloagi lulia - Lorena 9i doamna Costea
Agripina, consi l ier i  jur idic i .

Art.z (11 ln vederea solulior ;irii cererilor adresate in baza Legii nr. 54412001, persoanele cu
atribulii privind accesul la informaliile r:le interes public realizeazd o evaluare primard a solicitirii, in urma
cireia se stabilegte dacd informalia I olicitatd este o informa(ie comunicatd din oficiu, furnizatd la cerere
sau exceptati de la liberul acces.

(2) ln conditiile in can informa{ia solicitatd este de interes public, cererile se transmit in
xerocopie conducitorilor serviciilor :;ompetente a intocmi rdspunsul sau a pune la dispozi(ie copii ale
documentelor solicitate, cu respectar,i it prevederilor art.7 din Legea nr.54412001.

(3) in baza informa{iilo furnizate de conducdtorii serviciilor din cadrul Instituliei Prefectului,
persoanele responsabile cu furnizare rr informatiilor de interes public vor redacta rispunsul citre solicitant.

Art.3 Lista cuprinzdnd docurrrentele de interes public este cuprinsi in anexa nr.1 la prezentul
ordin.

Art.4 Lista cuprinzAnd ca1t,:goriile de documente produse gi/sau gestionate de Institu{ia
Prefectulur- Judelul lalomi[a este ct ltrinsi in anexa nr.2la prezentulordin.

Art.S Ordinul va fi transmis :rersoanelor cu atribu(ii privind liberul acces la informa{iile de interes
public, conducitorilor Direc(iei juri;ice, contencios gi rela(ii cu publicul, Serviciului de integrare
europeand, dezvoltare, economici ;i monitorizarea serviciilor publice deconcentrate, Serviciului financiar
- contabil, resurse umane gi i,r:lministrativ, Cancelariei Prefectului gi auditorului, prin gnja
Compartimentului relatii cu publicul, i '-.cretariat gi administratie loca15.
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MINISTERUL A :IMINISTRATIEI $I INTERNELoR
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Anexa nr.l

LISTA DOCUME:.ITELOR DE INTERES PUBLIC

1' actele normative care regler lenteaza organizarea $i functionarea InstitutieiPrefectului-  Judetul  la lomi(a;  
r .  . - " - i ' - '

2'structura organizatoricS, atribulilile compartimentelor, programul de functionare,programul de audiente al instituti,: i ;

3' numele gi prenumele persoanfilor din conducerea institu{iei gi ale functionarilorresponsabili cu difuzarea informa {iilor publice;

4' coordonatele de contact ale i rstituliei, respectiv: denumirea, sediul, numerelede telefon, fax, adresa de e-mail q;i adresa paginiide internet:

5. programele gi strategii le proprii;

6. lista cuprinzdnd documentele rle interes public;

7' lista cuprinzdnd categoriile dm documente produse gi/sau gestionate, potrivitlegi i ;

deciziei institu{iei publice in situa{ia in care
in privinfa dreptului de acces la informatiile de

11' situati i le f inanciare: bilantul cr:rntabil gi bugetul anual al institutiei:

1 2. organigrama institu(iei ;

13' ordinele prefectului (cu ex ;eplia celor ce contin date de identificare alepersoanelor);

E:lntormaliipubliceL4nexE nr.l la (\ linul privind inlbrmaliile de interes public.doc\'lll - 3 exernolare
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8. modalititile de contestare i,
persoana se considerd vdtimat;iir
interes public solicitate;

9. declaratiile de avere 9i interes ,l;

10. figele posturilor;



MINISTERUL II,DMINISTRATIET $I INTERNELOR
INSTITUTIA PIi OFECTULUI - JUDETUL IALOMITA

Anexa nr.2

LISTA DOCUMEN ELOR CREATE SI GESTIONATE DE
INSTITUTIA PR]!\FECTULUI _ JUDETUL IALOMITA

i . .
In conlormitate cu art. 5, lit. h tlin Legea nr. 514/2001 privind liberul acces la inJbrma{iile de

interes public, categoriile de docum,rryte produse Si gestionate de Institulia Prefectului - judelul
Ialomi{a. sunt urmdtoarele :

o Documentele analizate ?n Comiisia de Dialog Social, procesele-verbale ale gedin{elor;
o Raportul anual de activitate al Comisiei de Dialog Social, informarile periodice cdtre

institutii le ierarhic superioare;
. Documentele analizate in ( rrmitetul Consultativ de Dialog Civic pentru Problemele

Persoanelor V6rstnice, procesr; le-verbale ale qedinfelor;

o

a

a

Raportul anual de activitate a L Comitetului Consultativ de Dialog Civic pentru Problemele
Persoanelor Vdrstnice, informirile periodice cdtre institutiile ierarhic superioare;
Raportul anual de activitate al f]iroului Judelean pentru Romi;
Documentele analizate in Cnupul de Lucru Mixt pentru Romi, procesele-verbale ale
gedinlelor, informirile periodi :; citre instituliile ierarhic superioare;
Raportu I sdptdmAnal de activirl rte al Prefectul ui j ude{u I u i Ialom i1a;
Rapoartele, informdrile cu prir ire la actele controlate;
InformSrile cu privire la di ,ergenlele apdrute intre serviciile publice deconcentrate $i
autorit5tile administrafiei pul ice locale, in vederea organizdrii concrete a actiunilor de
mediere a acestora;
Rapoartele intocmite in vedert a imbundtdlirii stdrii de legalitate;
Dosarele qedin{elor de lucru a ;: Colegiului Prefectural (raportdrile qi analizele privind stadiul
implementdrii programelor, pr liticilor. strategiilor qi planurilor de acliune in judeful lalomi{a,
nevoile qi dificultlfile cu c rre se confruntd serviciile publice deconcentrate, mdsurile
necesare imbunat5liri i activitl 1 i, procesele-verbale ale qedintelor);
Hotardrile adoptate de Coleg rrl Prefectural, informdrile periodice c[tre instituliile ierarhic
superioare;

o Bugetul anual al instituliei, cu modificari;
o Ordine ale prefectului;
o Bilantul contabil ;
o Programul anual al achiziliilo publice;
o Documentele privind inventar i erea patrimoniului (procesele-verbale);
o Lucrdrile privind bugetele loc i,rle (referatele de specialitate, situaliile centralizatoare, registre

bugete Iocale);
r Statele de func{ii, structuri orr,rrnizatorice;
o Regulamentul de Organizare r i Funcfionare (R.O.F.);

a

a

a

o



.  Regulamentul de Ordine Interi i  :ard (R.O.l.);

. Graficele privind perfeclion rrrea personalului gi comunicdrile privind participarea la

programele de perf'ec{ionare;
o Planul de evacuare a personah lui 9i publicului in cazde incendiu;

o Lucr[rile, rapoartele, informdr'ile, sintezele, corespondenfa privind activitatea de integrare

europeand a serviciilor public ::, ale ministerelor gi ale celorlalte autorit[li ale administra{iei

publice centrale gi locale;
r Strategiile, programele/planurile de acfiune, cererile de finanlare;

. Programele/rapoartele anuale 1 r'ivind activitatea serviciilor publice deconcentrate;

o programele anuale de dezvolter"e a activitdlii economico-sociale a jude{ului;

o Raportul anual al prefectului p ivind starea economico-social5 a judelului,

o Rapoartele. informlrile, studii r,:, sintezele. situaliile cu privire la modul de aplicare a legii pe

raza judelului;
o Procesele-verbale, notele, adrrr;ele. rapoartele, sintezele, informdrile cu privire la controlul

legalitalii actelor administra! ,;:i, adoptate/emise de Consiliul JudeJean, consiliile locale,

pregedintele Consiliului Judefr: :'n 9i primari;
o Lucrlrile referitoare la proc lsele civile, penale, de contencios administrativ, la litigii

economice gi de muncd, in fal ,: instanfelor judecdtore$ti, precum gi evidenla gi termenele de
judecat[;

r Referatele, notele, studiile gi r;orespondenfa privind avizarea oricdror acte care angajeazd

rispunderea institu{iei ;
o Hotdrdrile Comisiei Judelene |e aplicare a legilor fondului funciar;
. Procesele-verbale ale gedinfelc l'Comisiei Judefene de aplicare a legilor fbndului funciar;

. Situatiile centralizate cu privir:: la restituirea proprietSlii sau acordarea mdsurilor reparatorii;

o Informdrile privind organizare'r de alegeri prezidenfiale, parlamentare qi locale;
o Informdrile gi diverse lucrdri pr"ivind organizarea referendumului local;
o Informdrile Ei diverse lucr[ri pr:ivind organizarea referendumului nalional;
. Documentele privind evidenfa primarilor, viceprimarilor, consilierilor locali gijudefeni;

o Informdrile privind dizolvarc,: de drept a unor consilii locale, suspendarea gi incetarea

mandatelor aleqilor locali;
o Instrucliunile, regulamentele, lrrdinele, normele metodologice, normele tehnice, circularele,

alte acte cu caracter normativ r rmise de organele centrale;
o Ordinele, regulamentele, ins,rucliunile, circularele, normele metodologice qi alte acte

normative emise de Institutia Jl :efectului;
o Informdrile referitoare la proclr;ele civile, inbaza Legii nr. 1012001;
o Informdrile pregdtitoare pentrr, convocarea consiliilor locale, in gedin{a de constituire,

o Sintezele, rapoartele, informSt le - SPD;
. Informlrile gi corespondenla c .L serviciile publice deconcentrate.
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