MINISTERUL ADMINISTRATIEI ST INTERNELOR
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL IALOMITA

FISA POSTULUI
Nr. P/23

Informatii generale privind postul:

1. Denumirea postului: PREFECT

2. Nivelul postului: categoria Tnaltilor functionari publici

3. Scopul principal al postului: reprezentarea Guvernului in plan local

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

1. Studii de specialitate: studii superioare de lunga durata, absolvite cu diploma
de licenta sau echivalenta;

2. Perfectionari (specializari): programe de formare specializatd pentru
ocuparea unei functii publice corespunzitoare categoriei inaltilor functionari publici
ori a exercitat un mandat complet de parlamentar;

3.Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel): operare program
Microsoft Office, nivel mediu;

4. Limbi strdine (necesitate si nivelde cunoastere): o limba strdinad de circulatie
internationald, scris vorbit si citit, nivel mediu;

5. Abilitati, calitéti si aptitudini necesare: capacitate de organizare si coordonare,
abilitati de sinteza, analizd si de planificare, calitatea de a gestiona resursele umane si
de a comunica;

6. Cerinte specifice: disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite
conditii, delegari, calatorii;

7. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitdti si aptitudini
manageriale): capacitatea de sinteza si concluzii, utilizarea de informatii relevante in
cadrul analizei si evaluarea impactului in adoptarea punctului de vedere.

Atributiile postului:

1. asigurd, la nivelul judetului, aplicarea si respectarea Constitutiei, a legilor, a
ordonantelor si a hotédrarilor Guvernului, a celorlalte acte normative, precum si a
ordinii publice;

2. actioneazad pentru realizarea in judet, respectiv in municipiul Bucuresti, a
obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare si dispune masurile necesare pentru
indeplinirea lor, in conformitate cu competentele si atributiile ce 1i revin, potrivit
legii;




3. actioneazi pentru mentinerea climatului de pace sociald si a unei comunicari
permanente cu toate nivelurile institutionale si sociale, acordand o atentie constanta
prevenirii tensiunilor sociale;

4, colaboreaza cu autoritdtile administratiei publice locale pentru determinarea
prioritatilor de dezvoltare teritoriala;

5. verifica legalitatea actelor administrative ale consiliului judetean, ale consiliului
local sau ale primarului;

6. asigurd, impreuna cu autoritatile i organele abilitate, ducerea la indeplinire, in
conditiile stabilite prin lege, a masurilor de pregatire si interventie pentru situatii de
urgenta,

7. dispune, in calitate de presedinte al Comitetului judetean pentru situatii de
urgentd, masurile care se impun pentru prevenirea si gestionarea acestora si foloseste
in acest sens sumele special prevazute in bugetul propriu cu aceasta destinatie;

8. utilizeaza, in calitate de sef al protectiei civile, fondurile special alocate de la
bugetul de stat si baza logistica de interventie in situatii de crizi, in scopul
desfasurarii in bune conditii a acestei activitati;

9. dispune masurile corespunzitoare pentru prevenirea infractiunilor si apararea
drepturilor si a sigurantei cetdtenilor, prin organele legal abilitate;

10. asigura realizarea planului de masuri pentru integrare europeana,

11. dispune masuri de aplicare a politicilor nationale hotarate de Guvern si a
politicilor de integrare europeani;

12. hotéraste, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu institutii similare din
tard si din straindtate, in vederea promovdrii intereselor comune;

13. asigura folosirea, in conditiile legii, a limbii materne in raporturile dintre
cetitenii apartindnd minoritarilor nationale si serviciile publice deconcentrate in
unititile administrativ-teritoriale in care acestia au o pondere de peste 20%;

14. alte atributii previzute de lege si de celelalte acte normative, precum si
insdrcinarile stabilite de Guvern.

15. poate verifica masurile intreprinse de primar sau de presedintele consiliului
judetean in calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea administrativ-teritoriala
si poate sesiza organele competente in vederea stabilirii masurilor necesare, in
conditiile legii.

16. poate propune ministrilor si conducitorilor celorlalte organe ale administraiei
publice centrale organizate la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale sanctionarea
conducitorilor serviciilor publice deconcentrate din subordinea acestora.

17. poate solicita primarului sau presedintelui consiliului judetean, dupa caz,
convocarea unei sedinte extraordinare a consiliului local, a consiliului judetean in
cazuri care necesitd adoptarea de masuri imediate pentru prevenirea, limitarea sau
inliaturarea urmdrilor calamititilor, catastrofelor, incendiilor, epidemiilor sau
epizootiilor, precum si pentru apararea ordinii si linigtii publice.




18. in caz de forta majord si de maxims urgenta pentru rezolvarea intereselor
locuitorilor unitatilor administrativ-teritoriale, prefectul poate solicita convocarea de
indatd a consiliului local, a consiliulyj judetean.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului:

1. Denumire: PREFECT

2. Vechimea in specialitate necesars: cel putin 5 ani vechime in specialitatea
studiilor necesare exercitirij functiei publice;

3. Sfera relationali a titularuluj postului:

1. Sfera relationali interni:

a) relatii ierarhice:

- subordonat fati de ministrul administratiei si internelor

- superior pentru subprefecti si personalul din cadru] institutiei prefectuluj

b) relatii functionale:

- conduce serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte
organe ale administratiei publice centrale din subordinea Guvernului, organizate la
nivelul unitatilor administrativ-teritoriale, potrivit competentelor conferite de lege,

- colaboreazi cu autoritatile si institutiile publice, organizatiile
nonguvernamentale.

c) relatii de control: asupra subprefectilor si personalului din cadryl institutiei
prefectului

d) relatii de reprezentare: conform mandatului acordat de Guvern $I ministrul
administratiei si internelor;

2. Sfera relationala externi:

a) cu autorititi si institutii publice: nivel superior;

b) cu organizatii internationale: relatii de colaborare;

¢) cu persoane juridice private: relatii de colaborare;

3. Limite de competenta: in limita prezentei fise si a prevederilor actelor
normative incidente in domeniul;
4. Delegarea de atributii si competenti:catre subprefecti;

Intocmit de:
1. Numele si prenumele: Vasile Blaga

2. Functia publica: Viceprim — inistru, Ministrul Adminstratiei si Internelor
3. Semnitura

A . as vy
4. Data intocmirii

Luat la cunostinta de citre ocupi‘ltul postului
1. Numele si prenumele:?culescu Petru - Madailin

2. Semnatura: oy —eo
3.Data: 26 optomncbs. 09




